1
Suomen Autoteknillinen Liitto ry 3

Yhdistyksen aktiivien toimenkuvaukset
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Yhdistyksen puheenjohtajan toimenkuvaus

Puheenjohtajan tehtavanad on liiton ja yhdistyksen saantdjen, liittokokouksen ja

yhdistyksen hallituksen tekemien paatdsten ja antamien ohjeiden mukaisesti vastata

yhdistyksen johtamisesta ja kehittdmisesta sekd edustaa yhdistysta ulospain.

Taman toteuttamiseksi puheenjohtaja

1. johtaa ja valvoo yhdistyksen ja sen toimikuntien toimintaa huolehtien siitd, etta
tehtavat suoritetaan yhdistyksen tarkoitusta silmallapitden tehokkaasti,
taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti

2. huolehtii yhdistyksen ja sen toiminnan kehittamisesta

3. johtaa yhdistyksen taloustoimintaa ja sen kehittamista

4. johtaa yhdistyksen koulutus- ja julkaisutoiminnan hoitamista

5. valvoo yhdistyksen sihteerin, rahastonhoitajan, toimikuntien ja ty6ryhmien
toimintaa ja tarvittaessa on itse mukana tyoskentelyssa

6. valmistelee ja tekee esityslistan yhdessa sihteerin kanssa hallituksessa
kasiteltavista asioista

7. vastaa kuukausikokouksissa kasiteltavien asioiden valmistelusta hallituksessa,
esittelee ne seka vastaa paatdsten taytantdbonpanosta

8. huolehtii vuosikokouksessa kasiteltavien asioiden valmistelusta hallituksessa

9. pyrkii ilmoittamaan kokouskutsun yhteydessa lyhyesti edellisen kokouksen
tarkeimmat paatokset

10. vastaa yhdistyksen vuosikokouksen tekemien paatdsten toteuttamisesta
hallituksen myotavaikutuksella

11. pyrkii nimeamaan toimikunnat jo hallituksen jarjestaytymiskokouksessa
12. harkitsee, tarvitaanko yhdistyksessa varasihteeria, joka helpottaisi sihteerin ty6ta
13. vaatii, etté edelliset virkailijat selvittavat tehtavat seuraajilleen

14. yllapitdd yhdistyksen kehittdmisen kannalta tarpeellisia yhteyksia muihin
jarjestoihin, viranomaisiin ja asiantuntijoihin

15. vastaa yhdistyksen maineen ja arvostuksen yllapitdmisesta ja kohottamisesta.
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Yhdistyksen sihteerin toimenkuvaus
Yhdistyksen sihteerin tehtdvana on toimia liiton ja yhdistyksen saantéjen, hallituksen
tekemien paatdsten ja antamien ohjeiden mukaisesti seka vastata yhdistyksen
hallituksen antamien tehtavien suorittamisesta.

Sihteerin tehtavien onnistumiseksi sihteeri

1. huolehtii, ettd yhdistyksen tehtavat suoritetaan yhdistyksen tarkoitusta
silmallapitaen tehokkaasti, taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti

2. pitada jasenrekisteria

3. tekee muutosilmoituksen yhdistysrekisteriin, kun yhdistyksen nimenkirjoittajat ovat
muuttuneet

4. huolehtii yhdistyksen toimintaan liittyvien erilaisten rutiinien hoidosta seka
yhteydenpidosta liiton toimistoon

5. valmistelee ehdotukset toimintakertomuksesta ja toimintasuunnitelmasta
vuosikokousta valmistelevaan hallituksen kokoukseen

6. valmistelee yhdistyksen hallituksen ja kuukausikokouksen kasiteltdvaksi tulevia
asioita ja esittelee ne puheenjohtajalle

7. osallistuu yhdistyksen toimikuntien ja tydryhmien tydskentelyyn tarpeen mukaan

8. hoitaa muut tehtavat, joita yhdistyksen hallitus ja puheenjohtaja antavat
Muistilista yhdistyksen sihteerin tehtavista

1. laheta kuukausikokousraportti tai poytakirjajaljennos liiton toimistoon viimeistaan

kuukauden paasta kokouksesta

2. ilmoita uudet jasenet ja osoitteenmuutokset ensimmaisessd mahdollisessa
tilanteessa (uusista jasenista: nimi, ammatti, syntymaaika, osoite)

3. laheta liittokokousaloitteet marraskuun viimeisen paivaan mennessa
4. lahetd yhdistyksesi toimintakertomus tai toimintaseloste ja toimihenkilokortti
(osoite- ym. tiedot) valitttmasti vuosikokouksen jalkeen, kuitenkin viimeistaan

maaliskuun alkuun mennessa

5. huolehdi, ettd rahastonhoitaja saa tiedot h&nen toimialuettaan koskevista liiton
kiertokirjeen kohdista

6. ota mukaasi tai huolehdi, ettd yhdistyksesi liittokokousedustajilla on allekirjoitettu
valtakirja mukanaan liittokokouksessa

7. lahetd kokouskutsut ajoissa; vuosikokoukseen 7 paivaa ennen kokousta ja muihin
vahintaan 2 paivaa ennen kokousta.
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Rahastonhoitajan toimenkuvaus

Yhdistyksen rahastonhoitajan tehtdavand on toimia yhdistyksen puheenjohtajan ja
hallituksen antamien ohjeiden ja tehtavien mukaisesti.

Taman toteuttamiseksi rahastonhoitaja

1.

4.

5.

huolehtii, ettd yhdistyksen raha-asioita hoidetaan yhdistyksen tarkoitusta
silmallapitden tehokkaasti, taloudellisesti, tarkoituksenmukaisesti ja hallituksen
paatoksiin perustuen

huolehtii yhdistyksen kirjanpidon hoidosta

valmistelee ehdotukset tilinpd&tdkseksi ja talousarvioksi seka esittelee ne
puheenjohtajalle

osallistuu tarpeen mukaan toimikuntien ja tyéryhmien tyéskentelyyn

hoitaa muut tehtévat, jotka puheenjohtaja hanelle antaa

Muistilista rahastonhoitajan tehtavista

- maksa laskusi ajoissa, myo6s liittoon

- ilmoita marraskuun loppuun mennessa niiden henkiléiden nimet, jotka
kutsutaan seuraavana vuonna vapaajaseniksi

- ilmoita vuoden alussa niiden vapaa-, kunnia- ja kannatusjasenien nimet,
joille yhdistys tilaa Suomen Autolehden.

Helsingissa joulukuun 19. paivana 1981
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